	臺中市西屯區公所   擬議獎懲名冊

	職稱
	姓名
	具    體    事    蹟

（請註明各人工作性質係策 劃、督導、主辦或協辦）
	擬予獎懲

種類
	適用何種獎

懲規定條款
	審核意見或獎懲種類
	備註

	(範例)課員
	王○○
	協助○○活動，圓滿達成任務
	嘉獎一次
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	1. 主辦或協辦
2. 調任
3. 來文依據之文號

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	
	
	臺中市政府及所屬各機關公務人員平時獎懲標準表

第點第款
	
	

	
	
	以下空白
	
	
	
	


承辦人/單位主管:             人事室:               副區長：               區長:
注意事項：一、具體事蹟應列舉各人之獎懲事實，所負任務係策劃、督導、主辦或協辦等，如係協辦人員，並應註明各該員工作項目。

　　　　　二、擬予獎懲種類應依所擔任工作責任繁簡輕重擬議獎懲類別。
