
臺中市西屯區公所標竿學習金檔獎得獎機關心得報告 

一、參訪機關 交通部民用航空局高雄國際航空站 

二、參訪日期 民國 108年 10月 1日(星期二) 

三、參訪人員 張家瑋 

四、參訪內容 

（一）交通部民用航空局高雄國際航空站榮獲第 17 屆機關檔案管理金檔獎，

本次參訪標竿學習之項目如下： 

1.檔案管理規劃與培訓 

2.檔案立案編目 

3.檔案鑑定與清理 

4.檔案保管與庫房設施 

5.檔案應用 

 

(二)經實地觀摩，配合圖示說明如下： 

 

實地觀摩會場，由傅主任耀南進行簡報說明 

 



 

檔案展利用大型背板呈現機關歷史沿革 

 

檔案展蒐集舊公文、文書出版品、及以小型模型呈現機關歷史演進 



 

張貼大型檔案應用海報，介紹機關特色 

 

國內線航廈 2樓設置檔案應用閱覽室，裡面設施一應俱全 



 

檔案展設置機場環景虛擬實境，讓民眾實地體驗機場實境 

 

設置檔案應用專區，陳列檔案申請文件，並由專人管理 



 

檔案庫房地面夜光逃生指示標誌運用機場的飛行跑道意象，顯得生動活潑 

 

檔案架櫃外側清楚標示檔號存放範圍 

 



 

檔案架櫃外側張貼海報帶入機場圖象，顯得生動活潑 

 

檔案架上使用彈力伸縮繩，防止地震發生時造成檔案散落之情形 



 

設置大型電子防潮箱，清楚陳列電子檔案 

 

設置大型工程圖櫃，存放大型工程圖 



(三)參訪心得： 

    本次參訪交通部民用航空局高雄國際航空站非常有助益，可看出該局對於

金檔獎參賽非常重視，動員全體同仁協助整理檔案，擁有強烈的團隊向心力。 

    在檔案展中，大型背板清楚呈現機關演進，陳列許多舊公文，並且結合小

型模型，以及利用機場環景虛擬實境，讓民眾實地體驗機場實境，使檔案顯得

更生動活潑。 

    檔案應用專區，設有專人解說及收件，讓民眾能夠清楚了解如何申請檔

案；檔案閱覽室設備齊全，並且提供舒適的環境讓民眾閱覽。牆面也設置大型

輸出海報，介紹檔案史跡。 

     檔案庫房定期及永久檔案清楚整齊排列，並且帶入機場圖象，使庫房顯

得不枯燥乏味，並設置大型電子防潮箱、工程圖櫃，使檔案保存上更加周全。 

     本次觀摩下來受益良多，可看出該局對於檔案方面的用心，並且讓檔案

顯得生動活潑，值得作為本所標竿學習的楷模。 

報告人              業務主管              機關首長 

 


